KASTAMONU UNIVERSITESI
ILETiSiM FAKULTESI
BiTIRME PROJESI DERSI YAZIM KILAVUZU

Bu yazim kilavuzunun amaci, Kastamonu Universitesi iletisim Fakiiltesi Halkla iligkiler ve
Reklamcilik, Gazetecilik ve Radyo, Televizyon ve Sinema Bolimdu lisans programlarina kayith
O0grencilerin  Bitirme Projesi yaziminda birligi saglamak, c¢alismalarinin yaziminda
standartlasmayi saglayacak ilke ve kurallari belirlemek, lisans bitirme projelerinin hazirlanmasi
ve yaziminda yonlendirici ve 6gretici olmaktir.

Yazim kilavuzu, Halkla iliskiler ve Reklamcilik, Gazetecilik ve Radyo, Televizyon ve Sinema
Bolimi 6grencilerinin “Bitirme Proje”lerini kapsamaktadir.

Metnin Yazimi:

Ogrenciler, bitirme projesi olarak, en az 20 , en fazla 60 sayfalik bir metin yazacaklardir.
Metindeki clmleler 6grencilerin kendileri tarafindan yazilmali, kullandiklari kaynaktan
dogrudan alinarak, ddevin igerisine yerlestiriimemelidir. Bu akademik intihale (hirsizliga)
girmektedir ki bilimsel anlamda suctur. Ancak kendi ciimlelerinizde hata yapmaniz gayet
dogaldir, danismaniniz size bu konuda yardimci olacaktir.

Bitirme Projesinin Kisimlari
1. Kapak

2. icindekiler

3. Ozet

4. Girig

5. Arastirma alanina dair genel bir kaynak taramasi (kuramlar ve kavramlarin
degerlendirilmesi)

6. Arastirmada kullanilan yontem ve tekniklerin agiklanmasi
7. Analiz ve Tartisma

8. Sonug

9. Kaynakca

BENZERLIK ORANI

Lisans Bitirme projesinde Benzerlik orani %$20’yi asamaz. Bu benzerlik oraninin iistiinden yer
alan Bitirme Projeleri, basarisiz sayilir.

1.1 Kagit Ozelligi

Bitirme projesi, A4 boyutunda (210 mm x 297 mm). Cogaltma fotokopi ile yukarida 6zellikleri
belirtilen kagida, net ve okunakli olacak sekilde yapilmalidir.

1.2 Sayfa Diizeni

Bitirme projesi yaziminda her sayfanin sol kenarindan 4 c¢cm, Ust kenarindan 3 cm, sag ve alt



kenarlarindan ise 2,5 cm (Sekil 1.1) bosluk birakilmalidir.
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Sekil 1.1 Sayfa yapisi boyutlari (mm)



Bitirme projesinin hem dikey hem de yatay sayfalarina yazilan metinler bu sinirlarin disina
¢tkmamalidir. Yalnizca sayfa numaralari bu alanin disinda olup, sayfanin alt kenarindan 1,5
cm (Sekil 1.2) yukarida olmalidir.

Sayfa Yapisi ﬂﬂ
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Sekil 1.2 Bitirme projesi sayfa yapisi
1.3  Yaz Ozelligi

Bitirme projesi, bilgisayar ortaminda uygun bir program kullanilarak yazilmaldir. Bitirme
projesi kdagidin tek yliziine yazilmalidir. Yazi, Times New Roman karakterlerinde ve 12 punto
blyutklaginde (Sekil 1.3) olmalidir.
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Sekil 1.3 Yazi tipi

Tablolarda ya da formiillerde karsilasilan zorunlu hallerde en fazla 11 ve en az 8 puntoyazi
blylkligu kullanilabilir. Dipnotlarda 9 punto, alintilarda, sekil ve resim alti yazilarinda yazi
bliyikligli 11 punto (ideal 11 punto) arasinda olmahlidir. Alt ve Ust indislerin yaziminda
diizyazi buyilkliginden daha kicguk bir karakter kullaniimahdir (“MS Word” programinda
otomatik olarak verilen “lst simge”ve “alt simge” 6zellikleri kullanilabilir). Bitirme projesinde
ozellikle belirtilmesi gereken kisimlarda ve basliklarda tlr ismini belirtmek amaciyla (Latince tur
adlari gibi) “italik”yazi tipi stili kullanilabilir. Bunun disinda baska yazi tipi kullaniimamahdir.
Yazimdavirglilden ve noktadan sonra bir karakter ara verilmelidir.

1.4 Paragraf Diizeni

Bitirme projesi metni blok yazim seklinde (paragraf basinda girinti yok) ve iki yana yash olarak
(Sekil 1.4) yazilmalidir.



Paragraf ﬂﬂ
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Sekil 1.4 Paragraf diizeni

Paragraflarin en az li¢ climle olacak sekilde yazilmasi uygun olanidir. Ancak zorunluhallerde
paragraf (ic cimleden az olabilir. Bliimler daima yeni bir sayfada baslamalidir.

Metin Gzerinde yapilacak tim diizeltme veya degisiklikler elektronik ortamda yapilmalidir. Elle
yapilmamali ya da ¢esitli dizelticiler kullanilmamahdir.

1.5 Satirlar ve Araliklar

Bitirme projesi 1,5 satir araliginda yazilmalidir. Ozel sayfa veya ana bdlim bashgindan sonra;
paragraflar ve kaynaklar arasinda; her tirli alt bashk, dogrudan alinti, esitlik, Bitirme projesi
metni ile ayni sayfada yer alan tablo veya sekillerden 6nce ve sonra (Sekill.5) bosluk
birakilmalidir.

Paragraf ﬂ ﬂ
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Sekil 1.5 Satirlar ve araliklar

Ancak igindekiler, Ozet, Abstract, ilgili dizinler (Sekil, Fotograf, Simge ve Kisaltmalar), Sekil
ve Tablo tanitim yazilari, kaynaklar, dogrudan alintilar ve dipnotlar tek satir araliginda
olmalidir. Tablo tanitim yazilarindan sonra ve sekil tanitim yazilarindan 6nce tek satir
arahginda bosluk birakilmalidir.

Paragraf ﬂﬂ
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Sekil 1.6 Tek satir ayari



Bitirme projesi metninin sag kenarinda tiim satirlar gergeve igerisinde ayni hizada bitirilmelidir.
Satir sonlarinda kelimeler tek harften ve sayfanin son satirinin son kelimesi de higbir sekilde
bélinmemelidir.

Bitirme projesi metninde yapilacak maddelemeler belirli bir sistem dahilinde yapilmalidir.
Ornegin; maddelemelerde siirekli a., b., c. vb. veya 1., 2., 3., vb. kullaniimasi gibi. ikimadde
/numara arasinda bosluk birakilmamalidir.

1.6 Yazi Dili

Bitirme projesiin yaziminda kullanilacak Uslup yazara bagl olmakla birlikte, anlatimda Turkge
yazim kurallarina uygun, kolay anlasilabilir, tglincl tekil sahis agzindan, bilimsel, kisave 6z
ctimleler kullaniimahdir. Bitirme projesideki anlatim zayiflik ve bozukluklariile yazim hatalarini
dizeltmek tamamiyla 6grencinin sorumlulugu altindadir.

Noktalama ve iml3 icin Tiirk Dil Kurumu imla Kilavuzu ve Tiirkce sézliigiine uyulmalidir.
Bitirme projesinde Sl (Uluslararasi Birimler Sistemi) birimleri kullanilmalidir. Zorunlu
durumlarda MKS (Merkezi Kaydi Sistem) birimleri de kullanilabilir.

1.7 Sayilarin Yazilisi
Tirk Dil Kurumu web sayfasindaki sayilarin yazimiile ilgili kurallar uygulanacaktir.

1. Sayilar harflerle de yazilabilir: bin yildan beri, on dért giin, haftanin besinci giinii, li¢c ayda
bir, yliz soru, iki hafta sonra, lg¢iincii sinif vb.

Buna karsilik saat, para tutari, 6l¢i, istatistik verilere iliskin sayilarda rakamkullanilir: 17.30°da,
11.00’de, 1.500.000 lira, 25 kilogram, 150 kilometre, 15 metrekumas, 1.250.000 kisi vb.

Saatler ve dakikalar metin icinde yaziyla da yazilabilir: saat dokuzu bes gege, saatyediye gceyrek
kala, saat sekizi on dakika li¢ saniye gege, mesela saat onda vb.

Dort veya daha ¢ok basamakli sayilarin kolay okunabilmesi amaciyla icinde gecen bin, milyon,
milyar ve trilyon sozleri harfle yazilabilir: 1 milyar 500 milyon kisi, 3 bin 255 kalem, 8 trilyon
412 milyar vb.

2. Birden fazla kelimeden olusan sayilar ayri yazilir: iki yiiz, li¢ yiiz altmis bes, bin ikiytiz elli bir
vb.

3. Para ile ilgili islemlerle senet, ¢ek vb. ticari belgelerde gecgen sayilar bitisikyazilir: 650,35
(altiyiizelliTL,otuzbeskr.)

4. Yizde ve binde isaretleri yazilirken sayilarla isaret arasinda boslukbirakilmaz: %25, %050 vb.
5. Adlari sayilardan olusan iskambil oyunlari bitisik yazilir: altmusalti, ellibir,yirmibir vb.

6. Romen rakamlar tarihi olaylarda, ylzyillarda, hikimdar adlarinda, tarihlerde aylarin
yazilisinda, kitap ve dergi ciltlerinde, kitaplarin asil bdolimlerinden 0Onceki sayfalarin
numaralandiriimasinda, maddelerin siralandiriimasinda kullanilir: Il. Diinya Savasi; XX. yiizyil;
Ill. Selim, XIV. Louis, 1. Wilhelm, V. Karl, VIII. Edward;1.X1.1928; I. Cilt; I)... 1l) ... vb.

7. Dort veya daha ¢cok basamakli sayilar sondan sayilmak Gzere Ucli gruplara ayrilarakyazilir ve
aralarina nokta konur: 4.567, 326.197, 49.750.812, 28.434.250.310.500 vb.

8. Sayilarda kesirler virgiille ayrilir: 15,2 (15 tam, onda 2); 5,26 (5 tam, ylizde 26) vb.

9. Sira sayilari yaziyla ve rakamla gosterilebilir. Rakamla gosterilmesi durumunda yarakamdan
sonra bir nokta konur ya da rakamdan sonra kesme isareti konularak derece gosteren ek



yazilir: 15., 56., XX.; 15’inci, 56’nci, XX’nci vb.

UYARI: Sira sayilari ekle gosterildiklerinde rakamdan sonra sadece kesme isaretive ek yazilir,
ayrica nokta konmaz: 8.’inci degil 8’inci, 2.’nci degil 2’nci vb.

10. Ulestirme sayilari rakamla degil yaziyla belirtilir: 2’ser degil ikiser, 9’ar degil dokuzar, 100’er
degil yiizer vb.

11. Bayag kesirlere getirilecek ekler alttaki sayi esas alinarak yazilir: 4/8’i (dért béliisekizi),
1/2’si (bir bélii ikisi) vb.

12. Bir zorunluluk olmadikga ciimle rakamla baslamaz.
(www.tdk.gov.tr/icerik/yazim-kurallari/sayilarin-yazilisi/)

Blylik sayilar yazilirken, sayinin son rakamindan itibaren Uger lger gruplandirma yapilip bu
Ucerli gruplar arasinda bir nokta konulmalidir. Ancak, bu Ugerli gruplar arasina bosluk veya
virgiil konulmamahidir. Ornegin bir milyonun yazilisi asagidakigibi (Tablo 1.1) olmalidir.

Tablo 1.1 Tablo yazimi

Dogru Yanhs

1 000 000
1.000.000

1,000,000

Ozel durumlarda; kullanilan ézel bir yazilimdan gelen veriler igin tigerli gruplar arasinda bosluk
olmasi gerekiyor ise 2 450 725 sayisini iki yana yaslanan paragraf yada tablo icindeki verilerde
Ucerli gruplara ayirmak icin klavyeden Alt tusu basili iken255 sayisi tuslandiginda araya
‘ayrilmaz alan’ karakteri yazilarak sayi gruplarinin arasinin agilmasi engellenebilir.

Ornek:

Abcdefghijklmnoprstuvyz 2450 725 Abcdefghijklmnoprstuvyz
Abcdefghijklmnoprstuvyz. (“Alt 255” ASCII karakter kodu ile)

Abcdefghijklmnoprstuvyz 2 450 725 Abcdefghijklmnoprstuvyz Abcdefghijkimnoprstuvyz

Ondalik sayillarin yaziminda sadece virgiil kullanilmali, virgil anlaminda nokta
kullanilmamaldir. Art arda gelen ondalikli sayilar (Tablo 1.2) noktali virgiil (;) ileayrilmalidir.

Tablo 1.2 Ondalik say1 yazimi

Dogru Yanhs

1.3
1,3

1.3,2.8,39
1,3;2,8; 3,9

1,3,2,8,39

Sayilar metin icerisinde yaziyla yazilir. Buna karsilik saat, para tutari, olgd, istatistik verilere
iliskin sayilarda rakam kullanilir. Saat ve dakikalar metin icinde yaziyla da yazilabilir. Birden
fazla kelimeden olusan sayilar ayri yazilir (iki yiz, i¢ yiz altmis bes). Romen rakamlari ancak
ylzyillarda, hikimdar adlarinda, tarihlerde aylarin yazilisinda, kitap ve dergi ciltlerinde ve
kitaplarin asil béliimlerinden 6nceki sayfalarinnumaralandirilmasinda kullanilabilir (XX. ylzyil,
1.X1.1928, 1. Cilt, XII. Cilt).

Sira sayilari yaziyla ve rakamla gosterilebilir. Rakamla gosterilmesi durumunda ya rakamdan
sonra bir nokta konur ya da rakamdan sonra kesme isareti konularak derecegdosteren ek yazilir


http://www.tdk.gov.tr/icerik/yazim-kurallari/sayilarin-yazilisi/)

(15., 56., XX.; 5'inci, 6'nci). Sira sayilari ekle gosterildiginde rakamdan sonra yalnizca kesme
isareti ve ek yazilir, ayrica nokta konmaz (8.'inci degil8'inci, 2.'nci degil 2'nci).

Ulestirme sayilari rakamla degil yaziyla belirtilir (2'ser degil ikiser, 9'ar degil dokuzar,
100’er degil yiizer).

1.8 Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numaralari Bitirme projesi 6n kismini olusturan sayfalarda Romen rakamlari (i, ii, iii, iv,
vb.) numaralandirilir. Bu rakamlar sayfanin altina ve ortaya yazilir. Numaralandirmaya ig
kapak sayfasindan itibaren baslanir. i¢c kapak sayfa numarasi “i”’dir ve bu numara sayfaya
yazilmaz. Giris bolimi ile baslayan Bitirme projesi metninden 0Ozgecmise kadar olan
(6zgegmis de dahil) sayfalar Arabi rakamlarla (1, 2, 3, vb.) numaralanir. Sayfa numaralari sayfa
altinda orta kisma yazilmali, 6nliinde ve arka yaninda ayirag, ¢izgi vb. gibi bir karakter
kullanilmamalidir. Sayfa numaralari metin igin kullanilan yazi karakteri ile yazilmal, yaz
boyutu metin icin kullanilan boyutun bir alti (11 punto) olmalidir. Ornek icin Tablo 1.3’e
bakiniz.

Tablo 1.3 Ornek tablo yazimi

Bitirme projesiin Kisimlari

Numaralandirma $ekli

Ozet
Abstract
icindekiler
Sekiller Dizini
Tablolar Dizini

Grafikler Dizini

Romen rakamiyla numaralanir.
Romen rakamiyla numaralanir.
Romen rakamiyla numaralanir.
Romen rakamiyla numaralanir.
Romen rakamiyla numaralanir.

Romen rakamiyla numaralanir.

Fotograflar Dizini

Haritalar Dizini

Simgeler ve Kisaltmalar Dizini
Girig Bolumi

Diger Bolimler

Kaynaklar

Ekler

Romen rakamiyla numaralanir.
Romen rakamiyla numaralanir.
Romen rakamiyla numaralanir.
Arabi rakamlarla numaralanir.
Arabi rakamlarla numaralanir.
Arabi rakamlarla numaralanir.

Arabi rakamlarla numaralanir.

Boliim Diizeni

Bitirme projesi metni genel olarak "GIRIS" bélimi ile baslayip, "SONUC" béliimiyle sona
ermektedir. Bu iki temel boélim arasinda yer alacak boélimler ve basliklari Bitirme projesi
konusuna ve kapsamina bagli olarak yazar tarafindan belirlenir. Bitirme projesinin bélimleri
belirlenirken gereksiz ayrintiya inilmemeli ve bélim ve alt bolimlerin birbirlerine gére 6ncelik
sirasina dikkat edilmelidir. Ayrica, her bélim de kendi icinde alt boliimlere ayrilabilir.



Bu alt bollimler ve basliklari igin asagidaki hususlarin géz 6ninde bulundurulmasindayarar

vardir.

a. Her baslik ait oldugu ana/alt bolumuin neyle ilgili oldugunu acik bir sekilde belirtmelidir.

b. Birinci dereceden basliklar buytk ve koyu harflerle yaziimaldir.

c. ikincive tiglincii dereceden basliklar koyu ve basligi olusturan kelimelerin ilk harfleri biyiik
olacak sekilde yazilir.

d. Dordiinci ve besinci dereceden basliklar koyu ve basligi olusturan cimlenin ilk kelimesinin
ilk harfi bayuk yazilir.

e. Altinci derece basliklardan itibaren numaralandirma yapilmayacaktir. Yukarida belirtilen
basliklardan farkli olarak kullanilmak istenen ara basliklar 12 punto ve koyu olacak sekilde
yazilmahdir. Bu basliklar igindekiler listesine alinmaz.

f.  Tum bolim baslklari sol sayfa bosluguna dayali olarak numaralandiriimalidir.

Basliklarin birinci satira sigmamasi durumunda ikinci satir metinle hizalayarak yazilmahdir.

Birinci derece basliklardan sonra 2 satir (veya 36 nk) bosluk, diger basliklardan sonra ise
1,5 satir (veya 18 nk) bosluk birakilmaldir.

Baslik yazimi igin 6rnekle Tablo 1.4’te incelenebilir.

Tablo 1.4 Baslik yazim tablosu

Metin Ozellik Ornek
OZET
Ozel Sayfa Baslig Blylk harf, koyu, 12 punto ve TESEKKUR
ortalanmis
0ZGECMIS

Birinci derece baslik

Biyiik harf, koyu, 12 punto 1. BIiRINCi DERECE BASLIK

ikinci derece baglik

Her s6zctgin ilk harfi buyikve
12 punto koyu (Varsa “ve”,
", “ile” gibibaglaclar kiiglik

1.1 ikinci Derece Bashk

Uglincii derece baslik

“veya”,
harfle yazilir.) 1.1.1 Ugiincii Derece Baslik

Dordiinci derece baslik

ilk sdzcugin ilk harfi blyik,
diger sozcuklerin ilk harfiklguk
ve 12 punto koyu

1.1.1.1 D6rdiincii derece baslhk

ilk sdzcugin ilk harfi blyik,

Besinci derece baslik

diger sozcuklerin ilk harfiklguk
ve 12 punto koyu

1.1.1.1.1 Besinci derece bashk

Altinci  derece ve sonras
basliklar ile basliklararasind{
verilennumarasiz ara basliklar

Sadece koyu ve 12 punto ara
basliklardan sonra “:" isareti
konularak devam edilir.

Altinci derece bashk
Ara baslik: Bu konuda .....

1.9

Bitirme projesi icinde Kaynak Gosterme

Bitirme projeside yer alan ve yazarin kendi tGrln{ olmayan her tirli ifade, bulgu, baginti, sekil,
fotograf, tablo vb. gibi tiim alintilarda kaynak gosterilmelidir. Deginilen kaynaklarya da kaynak
gosterilmeden yapilan alintilar Kastamonu Universitesi Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi



Kurulunun agikladigi etik kurallara uymalidir ve bu durum yazarin sorumlulugundadir.

Bitirme projesi icinde deginilen her kaynak, Bitirme projesiin "KAYNAKLAR" bolimiinde
mutlaka yer almalidir; 6te yandan, Bitirme projeside deginilmeyen herhangi bir kaynak ise bu
bélimde bulunmamalidir.

Bitirme projesi icinde kaynak gésterme APA (American Psychological Association) formatinda
yaptimalidir.

APA: https://apastyle.apa.org/

Tablo 2.5 Metin igerisinde kaynak géstermeye ait 6rnekler

Kaynak APA
Tek Yazarli Yazarin soyadi ve eserin yayimlandigi tarih verilir.
Kitap - Calismada...... adlandirilmistir (Evcin, 2023).

- Danilkin (2003) ..... tespit etmistir.

iki Yazarli Kitap iki yazar varsa her ikisinin de soyadi verilir
- Evcin ve Kiiglk (2015) ..... tespit etmislerdir
- .... etkili olur (Bayer ve Brown, 2003).

U¢ ve daha fazla | ilk yazarin soyadi verilir “vd.” diye devam edilir.
yazar - .....edildi (Sener vd. 2006).
- Sener vd. (2006) ..... tespit etmistir.

Ayni anda birden fazla kaynaga deginme yapiliyorsa, bunlar APA stiline gére en eski yayin
tarihinden en yeniye dogru siralanmali ve yayin aralari noktali virgiil ile ayrilmalidir.

Ornek: (Akin ve Bodur, 2011; Marvi vd., 2014; Bist ve Singh, 2015; Singh vd., 2015; Kabir vd.,
2017; Ting ve Altintas, 2017; Hashmi vd., 2020).

1.10 Dogrudan Alintilar

Bir kaynaktan dogrudan alinti yaparken; alinti 40 kelimeden az ise tirnak isareti ile metin
icerisine yazilr.

Ornek 1:

Karasar (2011, s. 32)'in belirttigi Gzere “yirminci ylzyil diinyasi, bilimsel ve teknik gelismelerin,
simdiye kadar goriilen en hizli ve en blyik atilimlarina tanik olmustur”.

Ornek 2:

Bilimi cesitli sekillerde tanimlamak mimkiindiir. Ornegin, Yildirrm (1991, s. 95) bilimi
“diinyamizda olup biten olgulari ‘betimleme ve agiklama’ yoluyla anlama girisimidir” seklinde
tanimhyor.

Alint1 40 kelimeden fazla ise ayri bir paragraf halinde (ana metnin son satirindan baslayarak
1,5 satir araligi bosluk birakilir), yazinin sagindan ve solundan 1 cm iceri girinti yapilarak ve



blok hizalama seklinde tek satir araligi bosluk birakilarak yazilmalidir. Ayrica yazi boyutu 10
puntoya diistirtilmelidir.

Ornek:

..Bagimh degisken, bir tir “sonu¢” olup, arastirmaciyl rahatsiz eden ve agiklanmasi istenen
durumdur. Bagimh degisken, arastirmaci tarafindan segilir ve bunun hakkinda toplanacak bilginin
problem ¢éziimiine 15tk tutmasi beklenir. Ornegin, bir arastirmada “6grenci basarisini etkileyen
faktorler” Uzerinde durulmak isteniyor ise, burada, cesitli faktérlerden etkilenmesi beklenen
“6grenci basarisi” bagimli degisken olarak alinabilir (Karasar, 2011, s. 61).

Eger alinti yapilan metinde ayni ciimle iginde kelime atlanarak yaziliyorsa bu (g nokta (...) ile,
eger bazi cimleler atlaniyorsa bu doért nokta (....) ile belirtilmelidir.

1.11 Dipnotlar

Bitirme projesinin herhangi bir sayfasinda metnin iginde yazilmasi halinde konuyu dagitici ve
okumada surekliligi engelleyici nitelikteki ¢cok kisa ve 6z agiklamalar birkag satir halinde ayni
sayfanin altina dipnot olarak verilebilir. Dipnotlar sayfa icindeki ana metinden sonra iki aralik
birakilarak, soldan saga sayfanin ortasina kadar cizilen siirekli bir gizgi ile ayrilmahdir. Sayfanin
alt kenarinda birakilmasi gereken bosluga kesinlikle tasmamalidir.

Dipnot cizgisi ile dipnot numarasi arasinda bir aralik bosluk birakilmalidir. Dipnot numarasi
simge olarak secilmeli ve dipnotun ilk satiri ile arasinda bir karakter boslukbulunmaldir.
Dipnotun agiklamasi, tek aralikla yazilmali ve 9 punto kullanilmalidir. Dipnotlar her sayfa iginde
belirmesirasina gére “” den baslayarak numaralandiriimali ve dipnot aciklamasi mutlaka
deginmenin gectigi sayfada yer almalidir.

Ornek

Kuzey Anadolu Fay Zonu’nda Meydana Gelen Depremlerin ilk Hareket Analizi' Sonuglari: Kuzey
Anadolu’da meydana gelen her siddetli ve yikici depremde bu fay parcalarindan bir kismi
harekete gecmis, fayin her iki tarafindaki bloklar, birbirlerine nazaran bir miktar yer
degistirmislerdir.

1.12 Simgeler ve Kisaltmalar

Bitirme projeside cok kullanilan birden fazla sozciikten olusan terimler icin bas harfleri
kullanilarak Tirk Dil Kurumu’nun (TDK) Yazim/imla Kilavuzuna gore kisaltmalar yapilir.
Kurulus, kitap, dergi vb. adlarinin kisaltmalari genellikle her kelimenin ilk harfinin blyik olarak
yazilmasiyla yapilir. Birimler igin TS 294 ISO 31-1 ve TS 297 ISO 31-4 numarali Tirk
Standartlarinda verilen uluslararasi birimler sistemi Sl esas alinmali, birimlerin simgeleriigin de
ayni standartlardan yararlanilmali, birim gosterensimgenin sonuna nokta konulmamalidir.

Kiglik harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde kelimenin okunusu, biylik harflerle
yapilan kisaltmalara getirilen eklerde kisaltmanin son harfinin okunusu dikkate alinir. Ancak
kisaltmasi bliylk harflerle yapildigi halde bir kelime gibi okunankisaltmalara getirilen eklerde
bu okunus esas alinir.

Ornekler

... kg’dan .TUBITAK'In

! Her bir sismograf kaydindan sadece kaydn birinci kismi1 kullanilarak deprem aninda istasyondaki ilk yer hareketinin deprem
kaynagindan uzaklagsan mi (bir itme mi), yoksa kaynaga dogru mu (bir ¢ekme mi) oldugu belirlenebilir. Béylece, bir deprem
kaydinin birinci kismi1 kullanilarak deprem aninda serbest kalan elastik kuvvetlerin yonii belirlenebilir



.. cm’yi ..ASELSAN’da
... mm’den ..UNESCQ’ya

Bliylk harflerle yapilan kisaltmalarda genellikle nokta kullanilmaz. Ancak askeri kelimelerin
kisaltmalarinda ve diger bazi 6rneklerde nokta konulmasi geleneklesmistir.

Ornekler

Orta Anadolu Sismoloji istasyonlari Ag (OASIA)

Kara Kuvvetleri Komutanhgi (K.K.K.)
Faz Degisim Maddesi (FDM)
Milattan dnce/Milattan sonra (M.6/M.S)
Kaynak Kredi Destekleme Fonu (KKDF)

Cografi yonlerin kisaltmalarinda, yénlerin Tirkgelerinin ilk harfleri kullanilmalidir(Ornegin:
D; B; KB; GD;... gibi).

Bitirme projeside ¢ok kullanilan ve birden fazla s6zclikten olusan terimler igin bas harfler
kullanilarak kisaltma yapilabilir. Boyle kisaltmalar ilk gectigi yerde, paranBitirme projesi icinde,
bir kez verilmelidir. Yapilan kisaltmalar, SIMGELER VE KISALTMALAR bélimiinde, Simgeler alt

bashgi altinda simgeler, Kisaltmalar alt basligi altinda alfabetik siraya gore de kiiclik harflerle,
kurum adi gibi kisaltmalar biiyuk harflerle yazilmalidir.




2.  SEKILLER, TABLOLAR, GRAFIKLER, FOTOGRAFLAR VEHARITALAR

Bitirme projesi icinde anlatima yardimci olacak bigcimde sekiller, tablolar, grafikler, resimler,
fotograflar ve haritalar konulabilir. Bu tur gosterimlerde yer alacak tiim gizgi, isaret, simge,
rakam ve yazilar, bilgisayar yazicisi vb. kullanilarak yapilmali, sigmamasi durumunda 8 ile 12
punto arasi uygun bir deger segilmelidir.

2.1 Sekillerin, Tablolarin, Grafiklerin, Resimlerin, Fotograflarin ve Haritalarin
Yerlestirilmesi

Sekillere, tablolara, grafiklere, resimlere, fotograflara ve haritalara metinde ilk deginildigi
sayfada veya bir sonrakinde yer almalidir. Bunlarin yerlestiriimelerinde sayfa kenarlarinda
birakilmasi gerekli bosluklar kesinlikle agilmamalidir. Tasma durumunda olanlar vya
kiictltilmeli ya da Ek olarak sunulmalidir.

Katlanmis sekil, tablo, grafik, resim, fotograf ve harita ekte verilmeli ve cilde girmelidir.
Bitirme projesiin ekinde cilde giremeyecek nitelikte belgeler varsa bunlar igin arka kapak igine
bir cep diizenlenebilir.

Bir sayfadan uzun olan tablolar, sekiller vb. Bitirme projesi metni icinde bulunmak zorunda ise
birsayfa boyutunda uygun bir yerden boéliinmelidir. Tablonun/Seklin devami bir sonraki
sayfada ayni tablo/sekil numarasi ve (devam) ile verilmelidir.

Ornek:
Tablo 3.1. Pancar ureticilerinin gesitli tarim alet makinalarina sahip olma oranlari (%)

Tablo 3.1.”in devami (ikinci sayfaya gegilmesi durumunda)



2.2 Sekillerin, Tablolarin, Grafiklerin, Resimlerin, Fotograflarin ve Haritalarin
Numaralanmasi

Tum sekillere, tablolara, grafiklere, resimlere, fotograflara ve haritalara bulundugu boélimi de
iceren kendisine ait bir numara verilmelidir. Numaralama rakamlarla yapiimalidir.
Numaralar her bélim iginde kendi aralarinda birbirinden bagimsiz olarakayri ayri olmahdir.

Ornek:

Sekil 1.1, Sekil 1.2, Sekil 2.3, Sekil 3.4 ........

Tablo 1.1, Tablo 1.2 ,Tablo 1.3, Tablo 1.4 ........

Grafik 1.1, Grafik 1.2, Grafik 1.3, Grafik 1.4 ........

2.3 Sekil, Tablo, Grafik, Resim, Fotograf ve Harita Aciklamalari

Sekil, grafik, resim, fotograf ve haritalar yatayda ortalanmali, aciklamasi 11 puntoyla seklin alt
orta kismina gelecek sekilde 6nk aralik kullanilarak yazilmaldir.

Tablolar yatayda ortalanmali, aciklamasi 11 puntoyla tablonun Ust orta kisminagelecek sekilde
6nk aralik kullanilarak yazilmahdir.

Sekil, tablo, grafik, resim, fotograf ve harita aciklamalarinin sonuna nokta veya virgil
konulmamalidir.




Ornek 1:

1,5 satir aralig1 18 nk
| _bosluk birakilir.

ikinci satira

san
isimler
rinci
tirla ortall
kilde
zilir.
1 satir
aralig1 6nk
bosluk r o4
¢ | - Sekil 2.1 Ol 6rtii 6rneklerinin alindigi alandan bir gdriiniin 1.5 satir
Oli 6rtii 6rneklerinin alindigi alandan bir gériiniim aralig1 18
.. nk bosluk
Ornek 2: o5t
Tal 1,5 satirarah@i 18 0K yplarin h ikinci satira tasan isimler birinci |arin
I 3 bosluk birakilir. 5N Ve yai satirla oeigh sekilde yazilir. 1 satir
s = aralig1 6nk
Zorluk Ortalama hata orani )xafﬁrt sapma Orneklefpogiyk U
derecesi Geng Yash Geng Yash Geng rash
Disuk 0,05 0,14 0,08 0,15 12 18
Orta 0,05 0,17 0,07 0,15 15 12
Yiksek |1, satir 0,26 0,10 0,21 16 14
aralig 18
2.4 k nk bosluk jrafik, Resim, Fotograf ve Haritalarda YapilacakDeginmeler
Sekil, tablo, grafik, resim, fotograf ve haritalara yapilacak deginmeler asagidakiérneklerdeki
gibi olmalidir.
Ornek 1:

CGalisma alani Bursa H29C1 paftasi iginde, Bursa’nin 30 km GD’sunda yer almaktadir(Sekil 1.1).



Ornek 2:

Fiskiyelerin pek ¢ok cesitleri ve her ¢esidinde degisik turleri olmakla birlikte (Fotograf 3.5a, b)
genel tasarim dort tipe ayrilir.

Ornek 3:

Yapilan analizler sonucunda, o6rneklerdeki bulaniklik kaybinin aylara goére degistigi
saptanmistir (Grafik 4.3).

Ornek 4:
Bu kategorideki meyve sularina ait Japon Gida Standart’lari Tablo 2.1’de verilmistir.
Ornek 5:

Peynir orneklerinin olgunlasma boyunca belirlenen ortalama yag oranlari karsilastirildiginda
(Tablo 4.3), kuru madde oranlarinda olgunlasma boyunca izlenen egilimin yag oranlarina da
yansidigl gorilmektedir.

Bir baska yayindan aynen ya da degistirilerek alinan sekil, tablo, grafik, resim, fotograf ve
harita kullanilacaksa, ilgili agiklama yazisinda ‘soyadi ve yil’ sisteminegére veya ‘numara’
sistemine gore deginme yapilmalidir.

Ornek
Sekil 2.2 Kastamonu {ryani erigi (Unal, 2009)

Not:
* Ogrenciler, her asamada mutlaka danismanlarina gelip, olurlarini almaldir.

* Bitirme projesinin son seklini vermeden 3 hafta 6nce 6grenciler mutlaka danismanlarina
metni okumalari ve incelemeleri i¢in vermelidir.

* Bitirme projesinin yazimina baglamadan oOnce, 6grenciler, kullanacaklari kaynaklari
danismanlarina sunmalidir.

* Bitirme projesini hazirlarken, 6grenciler, kolaya kagmak yerine, 6zellikle ilgi duyduklari
alanda bilgi edinecek olmalarini distinerek hareket etmelidir.



Ornek
Tablo 2.2 Ornek tablo (Unal, 2009)

Ornek Tablo Baslig Ornek Tablo Baslig

a 1

2
C 3
4




